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KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THIẾT BỊ - ĐỒ DÙNG DẠY HỌC
Năm học 2020 – 2021
Căn cứ vào kế hoạch số 26/KH-THCSPĐ ngày 26 tháng 9 năm 2020 kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học năm 2020 – 2021 của trường THCS Phù Đổng.
Trường THCS Phù Đổng xây dựng kế hoạch hoạt động thiết bị - đồ dùng dạy học năm học 2020 – 2021. Cụ thể  như sau:

I. ĐẶC ĐIỂM TÌNH HÌNH
1. Học sinh

- Tổng số học sinh: 852               Tổng số lớp: 20
- Trong đó:

	Khối
	Số lớp
	Số học sinh

	Khối 6
	5
	220

	Khối 7
	5
	219

	Khối 8
	5
	206

	Khối 9
	5
	198


2. Giáo viên:

- Tổng số cán bộ giáo viên, nhân viên:  49 người
Trong đó:

+ Ban giám hiệu

: 02

+ Giáo viên


: 38
+ Nhân viên


: 09
3. Cơ sở vật chất:

- Số phòng học: 20
- Phòng thực hành Lý: 01
- Phòng dạy Ngoại ngữ: 01
- Phòng thực hành Hóa - Sinh: 01

- Phòng Tin học: 01
- Nhà thể chất: 01

- Thiết bị hiện có: 

+ Máy chiếu đa năng: 21
+ Máy chiếu đa vật thể: 02
+ Máy chiếu hắt: 1
+ Máy tính xách tay: 01
+ Máy tính bàn: 25 có kết nối internet

+ Phương tiện nghe nhìn: 01 bộ
4. Kinh phí đầu tư cho hoạt động đồ dùng năm học 2020 – 2021 

- Kinh phí theo ngân sách:  94.240.000 đồng

- Nguồn kinh phí khác     : 20.000.000 đồng
5. Thuận lợi, khó khăn: 

* Thuận lợi: 
- Cơ sở vật chất đáp ứng nhu cầu sử dụng của giáo viên, có đủ các phòng chức năng cho các môn chuyên.
- Đồ dùng hiện đại tương đối đầy đủ: hầu hết các lớp đều được trang bị các thiết bị hiện đại như máy tính nối mạng, máy chiếu.

- Phong trào tự làm đồ dùng dạy học trong giáo viên tương đối tốt.
- Giáo viên có tinh thần tự học hỏi nâng cao trình độ tin học, tích cực ứng dụng CNTT trong giảng dạy.

- Có cán bộ đồ dùng chuyên trách.

* Khó khăn: 
- Việc vận động các nguồn thu ngoài ngân sách cho công tác đồ dùng còn hạn chế do tình hình địa phương nghèo.
III. NHIỆM VỤ, CHỈ TIÊU VÀ CÁC BIỆN PHÁP CỤ THỂ 
1. Nhiệm vụ chung:

Năm học 2020 – 2021, trường THCS Phù Đổng phấn đấu đạt xếp loại tốt công tác đồ dùng  nhằm hỗ trợ đắc lực cho công tác dạy học.

- Lập kế hoạch sử dụng TBDH theo học kỳ, hàng tháng, hàng tuần ngay từ đầu năm học.


- Sử dụng hiệu quả các phòng học chức năng. Khai thác sử dụng hiệu quả trang thiết bị, đồ dùng trong dạy học.


- Thường xuyên bổ sung sửa chữa, tu bổ thiết bị dạy học để đáp ứng nhu cầu về TBDH của giáo viên 

- Tổ chức quản lí, sử dụng thiết bị có hiệu quả đáp ứng nhu cầu đổi mới phương pháp dạy học.


- Phát động phong trào sử dụng thiết bị dạy học, tự làm đồ dùng dạy học nhằm nâng cao chất lượng dạy và học 1 cách thiết thực. 

- Đẩy mạnh phong trào ứng dụng CNTT trong giảng dạy. Phát động phong trào tự thiết kế bài giảng điện tử.


- Phát động phong trào tự làm đồ dùng dạy học trong tất cả giáo viên 
2. Nhiệm vụ cụ thể:

2.1. Cán bộ quản lý thiết bị, giáo viên, phụ trách phòng bộ môn:

- Xây dựng kế hoạch tổ chức, bảo quản, sử dụng phục vụ việc dạy và học trình BGH duyệt.

- Thống kê các loại thiết bị đầu năm học.

- Thống kê tất cả các bài học có ghi rõ sử dụng thiết bị
- Giáo viên bộ môn xây dựng kế hoạch sử dụng TBDH theo năm học, học kỳ, hàng tháng, hàng tuần.

- Giáo viên bộ môn phải đăng ký mượn TBDH (phải ghi đầy đủ thời gian, môn, tên bài, lớp,…)

- Thường xuyên nhắc nhở học sinh chuẩn bị bài ở nhà, chuẩn bị các thiết bị cần thiết cho bài thực hành.

- Nhắc nhở học sinh sau khi làm thí nghiệm xong: vệ sinh và sắp xếp lại bàn ghế, thiết bị thí nghiệm đúng nơi quy định.

- Hướng dẫn HS sử dụng , bảo quản thiết bi an toàn, tránh hư hỏng.

- Có đầy đủ các loại hồ sơ sổ sách theo quy định

- Tham mưu với lãnh đạo nhà trường trong việc mua sắm, sửa chữa, bổ sung các loại thiết bị - hóa chất phục vụ dạy học.

- Báo cáo định kỳ 2 lần/học kỳ quá trình thực hiện thí nghiệm thực hành và sử dụng đồ dùng dạy học của giáo viên để có biện pháp nhắc nhở kịp thời với những giáo viên chưa thực hiện theo kế hoạch.

- Thống kê được kế hoạch các tiết thí nghiệm thực hành, tiết sử dụng TBDH của từng giáo viên bộ môn, ghi chép đầy đủ thông tin các loại hồ sơ quản lý TBDH.

- Hoàn thành hệ thống hồ sơ sổ sách quản lý TBDH, cập nhật thường xuyên các thông tin về TBDH như: mượn, trả, bổ sung, hư hỏng.

2.2. Tổ chuyên môn:

- Lập kế hoạch sử dụng TBDH của tổ bộ môn, mỗi giáo viên bộ môn (tiết thực hành, tiết có sử dụng TBDH theo năm học, học kỳ, hàng tháng, hàng tuần từ đầu năm học theo phân phối chương trình của môn học)

- Thống kê các tiết thí nghiệm thực hành theo quy định của từng khối, từng môn

- Thống kê tất cả các bài học có hoặc không sử dụng thiết bị thực hành (theo danh mục đồ dùng hiện có)

- Theo dõi các tiết thí nghiệm – thực hành, mượn – trả thiết bị

- Hướng dẫn giáo viên ghi chép đầy đủ các loại hồ sơ sổ sách của phòng thí nghiệm thực hành sau mỗi tiết thực hành

- Thường xuyên kiểm tra và nhắc nhở giáo viên tổ mình thực hiện tốt các bài thí nghiệm - thực hành và sử dụng tranh ảnh có hiệu quả, chú trọng rèn luyện kỹ năng sử dụng thiết bị cho học sinh, tránh dạy chay trong các tiết có sử dụng thiết bị.
- Cùng với nhân viên thiết bị so sánh đối chiếu giữa các thiết bị cần thiết để phục vụ công tác dạy học với thiết bị có sẵn, từ đó lập kế hoạch mua sắm, đề nghị bổ sung thêm cho hoàn chỉnh, tránh trường hợp không có thiết bị dạy học do hư hỏng hoặc chưa bổ sung.
2.3. Tổ văn phòng:

- Thực hiện công tác kế toán tài chính theo đúng quy định.

- Thực hiện công tác kế toán tài sản cơ sở vật chất trên các hồ sơ tài sản nhà trường, thực tế để khai thác sử dụng có hiệu quả tài sản được giao, quản lý bảo quản sử dụng, đề xuất tham mưu mua sắm, bổ sung, trang bị mới,…

- Chịu trách nhiệm theo dõi, quản lý, bảo quản toàn bộ trường sở, cơ sở vật chất, trang thiết bị của nhà trường trong quá trình hoạt động. Tu sửa, bảo quản và đề xuất với BGH trong việc sửa chữa, nâng cấp, mua sắm mới tài sản nhà trường. hàng năm kiểm kê tài sản và báo cáo với nhà trường việc quản lý sử dụng của các bộ phận được giáo tài sản.
2.4. Đoàn thể  (Công đoàn, Đoàn thanh niên)
- Phối hợp với bộ phận phụ trách CSVC việc sử dụng và bảo quản thiết bị, đồ dùng cần thiết trong các hoạt động của Công đoàn, Đoàn thanh niên.

- Thường xuyên kiểm tra, đôn đốc việc bảo quản tài sản nhà trường của học sinh; giữ gìn vệ sinh, môi trường: Xanh – Sạch – Đẹp.
- Động viên cán bộ giáo viên, nhân viên việc sử dụng, bảo quản thiết bị, đồ dùng dạy học, phong trào tự làm đồ dùng dạy học.

  3. Chỉ tiêu và các biện pháp:
3.1 Về các hoạt động:
* Chỉ tiêu: Xếp loại: Tốt



* Biện pháp:
- Xây dựng kế hoạch tổ chức, bảo quản, sử dụng đồ dùng của trường, của tổ, của giáo viên bộ môn và thực hiện theo kế hoạch.
- 100% các phòng chức năng có nội quy phòng.

- 100% GV đăng ký và sử dụng thường xuyên TBDH.
- Tích cực tự làm đồ dùng dạy học, phấn đấu mỗi tổ chuyên môn có 2 đồ dùng tự làm có giá trị sử dụng lâu dài.
- CB đồ dùng mở đủ các loại hồ sơ sổ sách theo quy định, cập nhật thường xuyên
- Kinh phí chi cho hoạt động đồ dùng đúng theo TT 30/TTLBTC-GD (tỉ lệ 4%)
- Tự kiểm tra, đánh giá định kỳ ít nhất 2 lần/năm học. Thông tin báo cáo kịp thời.
3.2. Về mua sắm, bảo dưỡng trang  thiết bị, phòng ốc:
-  Bảng phụ nhỡ phân về các lớp: 80 chiếc
- Thước thẳng phân về các lớp: 20 chiếc
- Compa: 10 chiếc

- Thước đo độ: 10 chiếc

- E ke: 10 chiếc

- Đài: 2 chiếc
- Khay nhựa đựng dụng thí nghiệm: 10 chiếc
- Lọ thủy tinh đựng hóa chất: 50 chiếc 
- Bình điện phân nước: 01 bộ 
- Hóa chất các loại

- Mua bộ thí nghiệm môn vật lí  các khối

- Mô hình trái đất quay quanh mặt trời

- 02 bộ bản đồ, tranh ảnh 6,7,8,9
- Nam châm từ các loại: 50 chiếc
- Thiết bị dùng chung khác,…
- Thường xuyên bảo trì, bảo dưỡng, sửa chữa đồ dùng dạy học, nhất là các thiết bị hiện đại.

 3.3. Về nhân sự, hoạt động TB:

- Thành lập tổ công tác đồ dùng phân công nhiệm vụ cụ thể cho các thành viên.

- Cán bộ đồ dùng mở đủ các loại sổ sách theo quy định.

- Động viên khen thưởng kịp thời những cá nhân, tổ, nhóm có thành tích trong các công tác đồ dùng dạy học, ứng dụng công nghệ thông tin.
- Vận động các nguồn kinh phí ngoài ngân sách
  III.  KẾ HOẠCH TÀI CHÍNH (dự kiến)
	STT


1


	NỘI DUNG HOẠT ĐỘNG
	DỰ TRÙ KINH PHÍ

(ngàn đồng)
	GHI CHÚ

	
	
	NSNN
	Nguồn XHH
	

	
	Mua sắm trang thiết bị hiện đại
	42.000.000đ
	
	

	2
	Mua sắm đồ dùng dạy học khác
	34.240.000đ
	
	

	3
	Đồ dùng dạy học tự làm
	
	20.000.000
	

	4
	Bảng, biểu
	8.000.000
	
	

	5
	Sửa chữa, bảo dưỡng  

	5.000.000
	
	

	6
	Chi hoạt động khác
	5.000.000
	
	

	Cộng
	94.240.000 
	20.000.000
	

	Tổng số
	114.240.000
	


 (Bằng chữ: Một trăm mười bốn triệu hai trăm bốn mươi nghìn đồng )


Trên đây là kế hoạch hoạt động thiết bị - đồ dùng dạy học năm học 2020 – 2021 của trường THCS Phù Đổng. 
	    HIỆU TRƯỞNG

	
	    Người lập
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         Đỗ Thị Thanh Hà





           Đới Đăng Hân








